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Comment faire la demande d’autorisation de mise en 

location par l’Espace Citoyens ? 

 

Une fois que vous avez cliqué sur l’onglet « Demande d’autorisation de mise en location », la 

démarche peut commencer. 

 

En premier lieu, un texte explicatif est présenté. Il vous permet 

notamment de télécharger le document CERFA, obligatoire pour 

valider la demande. Il vous est donc vivement conseillé de le 

télécharger avant de commencer. De même, si vous avez déjà les 

diagnostics techniques du logement , ils doivent être joints à la 

demande. S’ils n’ont pas encore été réalisés, vous pourrez les 

envoyer ultérieurement mais leur réception conditionne 

l’obtention de l’autorisation. 

 

 

 

 

Dès que vous aurez cliqué sur l’onglet 

« Commencer », vous aurez la 

possibilité de prendre rendez-vous. Ce 

n’est pas obligatoire mais cela facilite le 

traitement de votre dossier par le 

Chargé de mission. Les créneaux 

orange sont ceux qui sont encore 

disponibles.  



L’étape 2, s’intitulant « Mes informations » correspond aux informations du demandeur, soit le 

propriétaire lui-même, soit un mandataire (agence immobilière…). C’est au demandeur que les 

courriers seront adressés. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

L’étape 3 correspond aux informations du bailleur et du logement pour lequel la demande 

d’autorisation est faite. Il est obligatoire de joindre ici le document CERFA ainsi que les diagnostics 

techniques en cours de validité s’ils ont été réalisés. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Pour finir, l’étape 4 consiste à récapituler votre demande et à la valider. Une fois que vous l’aurez 

fait, vous serez dirigé vers la page suivante :  

 

 

 

 

 

 

 

 

Pour pouvoir ajouter des pièces jointes, modifier le rendez-vous ou même échanger avec 

l’administration par rapport à cette autorisation, vous pouvez cliquer sur la loupe.  

A l’issue de la demande, un mail vous sera automatiquement envoyé. Dans celui-ci, un lien vous 

permettra aussi de modifier le rendez-vous ou d’échanger avec l’administration.  


